
Guardar
cotización

Cómo guardar una cotización
y pagarla después



G U A R D A R  C O T I Z A C I Ó N

Guardar
cotización

Deja la reservación como cotización con un tiempo límite para pagarla. El 
precio final puede variar.

¿Qué es?

Una opción para dejar la reservación 
como cotización, con un tiempo límite 
para pagarla.

I M P O R T A N T E

Precio

Es solo una cotización guardada: el 
precio puede variar al momento de 
pagar.

Disponibilidad

Se habilita según la fecha de inicio del 
servicio.

Seguimiento

Se genera un localizador y llega al 
correo del usuario. Se consulta en 
Administración › Pendientes de pago.



P A S O  A  P A S O

Paso a paso
Cómo guardar una cotización y 
pagarla después.

1
Elige Guardar cotización

Cotiza el servicio y, en formas de pago, selecciona Guardar cotización. La plataforma 
indica el tiempo límite.

2
Revisa la reservación

Da clic en Revisar reservación y valida que los datos sean correctos.

3
Completa la reservación

Da clic en Completar reservación. El sistema muestra el tiempo límite, genera el 
localizador y lo envía al correo.

4
Paga o cancela

En Administración › Pendientes de pago da clic en Pagar e ingresa la tarjeta de 
crédito, o en Cancelar.



R E C U E R D A

Ten presente
Una cotización guardada no congela el precio.

I M P O R T A N T E

El precio puede variar

Avisa a tu cliente que el precio final puede 
cambiar al momento de pagar.

Paga a tiempo

Si el pago no se efectúa a tiempo, la 
reservación se cancela automáticamente.

Pendientes de pago

Ahí encuentras todas las reservaciones hechas 
bajo esta modalidad que siguen sin pagarse.



Gracias

¡Felices ventas!
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