
Imprimir presupuesto
y enviar por email

Cómo compartir la cotización
con tu cliente



I M P R I M I R  P R E S U P U E S T O  Y  E N V I A R  P O R  E M A I L

Comparte la
cotización

Al final de la cotización tienes dos opciones: imprimir el 
presupuesto o enviarlo por mail.

O P C I Ó N  A

Imprimir presupuesto
Imprime al momento el 
presupuesto con todos los 
servicios seleccionados.

O P C I Ó N  B

Enviar por mail
Envía el presupuesto de viaje a tu 
cliente o a tu propio correo.

Dónde lo encuentras
En la parte inferior de la página, 
junto a la cotización y la 
información del paquete.

Datos de tu agencia
El presupuesto lleva el logo y los 
datos de tu agencia, como 
nombre y teléfono.



PA S O  A  PA S O

Paso a paso Cuatro pasos para dejar la 
cotización en manos de tu 
cliente.

1
Ingresa a la plataforma
Usa las credenciales que se te otorgaron.

2
Cotiza lo que tu cliente necesita
Llena el formulario de búsqueda y selecciona los servicios que quieres 
cotizar.

3
Revisa la cotización
La plataforma muestra la cotización y la información del paquete o 
producto elegido.

4
Imprime o envía
Da clic en Imprimir presupuesto, o escribe el correo y da clic en Enviar. 
¡Listo! La cotización ha sido enviada.



R E C U E R D A

Ten presente
Sácale el máximo provecho al presupuesto.

Contacto a la mano
Tu cliente conserva el nombre y el 
teléfono de tu agencia en el 
presupuesto.

Envío flexible
Puedes mandarlo al correo de tu cliente 
o al tuyo, para revisarlo antes.

I M P O R TA N T E

Informa las condiciones
Es muy importante revisar las 
condiciones e informárselas al cliente.



Gracias
¡Felices ventas!
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